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Je! Umejiandikisha na kusanikisha Adobe Acrobat DC? Jifunze jinsi ya kutumia mwandishi / printa / muundaji wa PDF kwa kufuata maagizo katika nakala hii kuunda hati ya PDF.



Hatua

Njia 1 ya 6: Kuunda PDF kutoka Acrobat DC




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 1

Hatua ya 1. Fungua mpango wa Acrobat DC




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 2

Hatua ya 2. Bonyeza Zana na kisha uchague "Unda PDF




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 3

Hatua ya 3. Bonyeza ni aina gani ya faili unatafuta kuunda PDF kutoka

Kwa mfano, ikiwa lengo lako ni kubadilisha hati ya Neno, chagua "Faili Moja". Ikiwa unataka kubadilisha ukurasa wa wavuti kuwa PDF, chagua "Ukurasa wa Wavuti." Ikiwa unataka kubadilisha hati iliyochanganuliwa kuwa PDF, chagua "Scanner."




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 4

Hatua ya 4. Toa maelezo yaliyoombwa

Sehemu hii inategemea ni aina gani ya ukurasa unaounda PDF kutoka, lakini ikiwa ni Faili Moja, imeelekezwa moja kwa moja: Bonyeza "Chagua Faili" na upate faili sahihi kwenye kompyuta yako. Kisha bonyeza mara mbili faili.

Kwa ukurasa wa wavuti, weka URL unayotaka kwenye kisanduku




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 5

Hatua ya 5. Bonyeza kitufe cha "Unda"

Adobe itakufungulia PDF mara tu itakapokuwa imeundwa.

Njia 2 ya 6: Kuchapisha Hati kwa PDF (Windows)




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 6

Hatua ya 1. Fungua hati katika programu yoyote ambayo ina chaguo la kuchapisha

Kwa mfano, unaweza kuwa na ukurasa kwenye kivinjari chako unachotaka kugeuza kuwa PDF, au mhariri wa maandishi anayeweza kuchapisha hati.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 7

Hatua ya 2. Bonyeza kitufe cha "Chapisha"




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 8

Hatua ya 3. Chagua "Adobe PDF"

Usichanganyike ikiwa una Windows 10; Na Windows 10, utapata freebie nyingine ambayo inaweza kufanya sawa na hii lakini inajiita "Microsoft Print to PDF" badala yake.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 9

Hatua ya 4. Rekebisha mipangilio yoyote kama inavyotakiwa

Kumbuka kubonyeza "Tumia" ili kuchapisha hati kutoka mahali popote ambayo inatoa chaguo la kuchapisha kwa kuchapishwa.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 10

Hatua ya 5. Bonyeza kitufe cha "Ok" au "Chapisha" kutuma waraka kwa printa ya PDF (uundaji)




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 11

Hatua ya 6. Andika jina la jina la faili yako ungependa kuunda hati kama

Ikiwa hati hiyo inatoka kwa hati iliyokuwepo hapo awali, itatumia jina la hati iliyopo na itatumia ugani mpya wa PDF kwake kama faili tofauti




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 12

Hatua ya 7. Bonyeza kitufe cha "Hifadhi" kuhifadhi hati yako




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 13

Hatua ya 8. Subiri PDF mpya kupakia

Njia ya 3 ya 6: Kuchapisha Hati kwa PDF (Mac)




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 14

Hatua ya 1. Fungua hati katika programu yoyote na chaguo la kuchapisha

Kwa mfano, inaweza kuwa katika kivinjari chako.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 15

Hatua ya 2. Bonyeza kitufe cha kuchapisha

Mara nyingi hii iko chini ya Faili> Chapisha.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 16

Hatua ya 3. Pata menyu kunjuzi ya PDF

Kwenye Mac, kawaida huwa chini upande wa kushoto wa skrini ya chaguzi za uchapishaji.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 17

Hatua ya 4. Chagua "Hifadhi kama Adobe PDF"




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 18

Hatua ya 5. Rekebisha mipangilio yako

Utapewa chaguo la mipangilio ya Adobe ya uchapishaji, na pia chaguo la kufungua Adobe Acrobat baada ya PDF kuundwa. Ikiwa una shaka, fimbo na "Kiwango" kwa mipangilio yako na "Adobe Acrobat" kwa kile unachotaka kuzindua.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 19

Hatua ya 6. Bonyeza "Endelea"




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 20

Hatua ya 7. Toa hati yako jina na uchague eneo la faili yako

Hii iko chini ya "Wapi" na inaweka folda hiyo PDF itahifadhiwa. Ikiwa unataka kuongeza vitambulisho, unaweza kufanya hivyo hapa pia.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 21

Hatua ya 8. Chagua "Hifadhi"

Baada ya hatua hii, Acrobat itaunda PDF yako. Ikiwa umechagua kuzinduliwa kwa Acrobat baada ya kuunda, programu hiyo itafunguliwa na PDF yako mpya ndani yake.

Njia ya 4 ya 6: Kubadilisha Hati za Ofisi kuwa PDF (Windows)




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 22

Hatua ya 1. Fungua hati katika Microsoft Office

Unaweza kutumia Word, Excel, au PowerPoint kwa chaguo hili.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 23

Hatua ya 2. Bonyeza kichupo cha Acrobat




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 24

Hatua ya 3. Chagua "Unda PDF

Ikiwa unatumia Excel, wakati huu mpango utakuuliza uchukue ni kiasi gani cha kitabu cha kazi unachotaka kuonekana kwenye PDF yako, na ni ukubwa gani unataka kurasa ziwe




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 25

Hatua ya 4. Bonyeza "Geuza kwa PDF"




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 26

Hatua ya 5. Chagua jina la faili na eneo

Hapa, unaweza kuchagua folda unayotaka faili ihifadhiwe, na uipe jina. Ikiwa unataka Adobe kufungua baada ya uundaji, chagua kisanduku cha kuangalia "Angalia Matokeo". Unaweza pia kubofya "Chaguzi" ili kutaja mipangilio yoyote ya hali ya juu zaidi, ikiwa inahitajika.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 27

Hatua ya 6. Bonyeza "Hifadhi"

Ikiwa umechagua "Tazama Matokeo," PDF yako itafunguliwa katika Acrobat mara moja.

Njia ya 5 kati ya 6: Kutumia kitufe cha "Badilisha hadi PDF" katika Upau wa Vifaa vya PDFMaker (Windows)




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 28

Hatua ya 1. Hifadhi faili yako katika programu yako inayostahiki

Upau huu ni chaguo kwa mtumiaji wa Windows katika programu chagua kama Microsoft Office, Vidokezo vya Lotus, na AutoCad. Utahitaji kutumia programu inayostahiki ikiwa unataka kutumia upauzana.

Ikiwa hauoni upau wa zana mara moja, unaweza kuhitaji kuionyesha au kuiwasha. Adobe inatoa maelezo ya jinsi ya kufanya hivyo katika kila moja ya programu ambapo inapatikana




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 29

Hatua ya 2. Bonyeza kitufe cha "Badilisha kwa PDF" kutoka kwenye mwambaa zana wa "Adobe PDF Maker" katika programu yako




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 30

Hatua ya 3. Andika jina unalotaka kwenye kisanduku cha "Jina la faili"

Kutakuwa na chaguo-msingi unayoweza kutumia hapo, ikiwa unapenda.

Chagua kisanduku cha kukagua "Angalia Matokeo" ikiwa unataka kufungua PDF inayosababisha Acrobat mara moja




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 31

Hatua ya 4. Bonyeza kitufe cha "Hifadhi"




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 32

Hatua ya 5. Subiri faili ili kuanzisha

Baada ya muda mfupi, PDF yako inapaswa kupakia kwenye Adobe Acrobat yenyewe, ikiwa umechagua "Tazama Matokeo".

Njia ya 6 kati ya 6: Kutumia kitufe cha "Badilisha kwa PDF na Tuma kwa Ukaguzi" katika Uundaji wa Vifaa vya PDFMaker (Windows)




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 33

Hatua ya 1. Hifadhi faili yako katika programu yako inayostahiki

Upau huu ni chaguo kwa mtumiaji wa Windows katika programu za kuchagua (kama Microsoft Office, Lotus Notes, na AutoCAD). Utahitaji kutumia programu inayostahiki ikiwa unataka kutumia mwambaa zana.

Ikiwa hauoni upau wa zana mara moja, unaweza kuhitaji kuionyesha au kuiwasha. Adobe inatoa maelezo ya jinsi ya kufanya hivyo katika kila moja ya programu ambapo inapatikana




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 34

Hatua ya 2. Bonyeza kitufe cha "Badilisha kwa PDF na Tuma kwa Ukaguzi" kutoka kwa Mwambaa zana wa "Adobe PDF Maker"




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 35

Hatua ya 3. Hakikisha jina la faili lililoainishwa kwenye "Taja faili ya PDF ya Kutuma kwa Barua pepe kwa Ukaguzi" ni faili ambayo ungependa kutuma




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 36

Hatua ya 4. Bonyeza kitufe cha "Ifuatayo"




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 37

Hatua ya 5. Andika anwani za barua pepe za mpokeaji wako kwenye kisanduku




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 38

Hatua ya 6. Bonyeza kitufe cha "Ifuatayo" mara nyingine tena




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 39

Hatua ya 7. Bonyeza kitufe cha "Tuma Mwaliko"

Programu yako ya barua pepe inapaswa kupakia, na unapaswa kutuma barua pepe yako kwa njia yoyote ambayo programu yako inahitaji kutuma faili.











Ilipendekeza:


Jinsi ya Kuwa Mwandishi Bora juu ya Kati - Maswali Yako Ya Juu Yamejibiwa




Ya kati ni mahali pa waandishi kushiriki hadithi zao, mawazo, na misukumo katika jamii inayothamini mitazamo huru na ya kipekee. Bila usumbufu wa matangazo ya nje au udhamini, Kati inazingatia dutu na ukweli. Hali ya Mwandishi wa Juu kwenye Kati ni moja wapo ya majina bora ambayo unaweza kupata kwenye jukwaa la uandishi huru.

Jinsi ya Kuzungusha Kurasa katika Hati ya PDF Kutumia Adobe Acrobat



Miongoni mwa huduma nyingi nzuri na kazi za Adobe Acrobat, pia inakuwezesha kuzungusha kurasa za hati ya PDF. Inachukua mibofyo michache tu, na inapatikana katika matoleo yote ya hivi karibuni ya Acrobat. Tutakuonyesha jinsi gani. Hatua Hatua ya 1.

Njia 6 za Kutumia Mwandishi wa OpenOffice



Mwandishi ni kipengele cha usindikaji wa neno katika OpenOffice. Mafunzo haya yanaelezea jinsi ya kutumia kipengee cha "Vidokezo", kufungua hati mpya ya maandishi, badilisha saizi ya karatasi, badilisha pembezoni, ubadilishe ujazo wa aya, tumia ikoni, Funga na Fungua faili, Tengua maingizo, na upate usaidizi.

Jinsi ya Kupata Mwandishi wa Wavuti: Hatua 14 (na Picha)



Kupata mwandishi wa wavuti ni muhimu sana ikiwa unaandika karatasi au unafanya mradi ambao unahitaji nukuu. Habari hii inaweza kuwa ngumu kuamua, hata hivyo, haswa ikiwa wavuti unayoangalia sio msingi wa kifungu. Kuna maeneo kadhaa ambayo unaweza kujaribu kumtafuta mwandishi, lakini ikiwa huwezi kupata moja bado unaweza kutaja ukurasa wa wavuti.

Jinsi ya Kuunda Mwandishi wa Otomatiki wa Gmail: Hatua 8 (na Picha)



Wengi wetu tunashikiliwa na barua pepe zetu siku hizi, lakini ukipata nafasi ya kwenda likizo na kuacha sanduku lako la barua pepe nyuma, kuanzisha autoresponder ni wazo nzuri. Hii hutuma jibu la moja kwa moja la chaguo lako kwa mtu yeyote anayekutumia barua pepe ukiwa nje ya mtandao.






















Machapisho maarufu


	









Jinsi ya Kuzuia Upataji wa Faili Isiyoidhinishwa: Hatua 7

2024







	









Njia 3 za Kusanidi Uelekezaji wa Dell Drac Console kwa Muunganisho wa SSH

2024







	









Jinsi ya Kuanzisha Mtandao wa WiFi ya Wageni: Hatua 11 (na Picha)

2024





















Best kitaalam kwa ajili ya mwezi


	



Jinsi ya Kuchaji Simu yako ya Kiini: Hatua 6 (na Picha)







	



Njia 3 za Kusafisha Lens yako ya Kamera ya iPhone







	



Njia rahisi za kusafisha Uchunguzi wa ngozi ya iPhone: Hatua 7







	



Jinsi ya kusanikisha Jack ya Ziada ya Simu: Hatua 13 (na Picha)







	



Jinsi ya Kutengeneza Bomba la Kesi ya iPhone (na Picha)







	



Jinsi ya Kutengeneza Mmiliki wa Chaja ya Simu ya Mkononi: Hatua 5 (na Picha)







	



Njia 5 za Kuamilisha Simu ya Rununu ya Verizon







	



Jinsi ya Kupata Kadi ya SIM ya MetroPCS: Hatua 11 (na Picha)







	



Jinsi ya kusanikisha Cydia (na Picha)







	



Njia 4 za Kupata Picha kwenye iCloud







	



Jinsi ya Kujibu Simu Zinazoingia na Ujumbe kwenye iPhone







	



Njia 4 za Kuweka Ujumbe wa Sauti







	



Jinsi ya Kupiga Simu za Sauti na Video Bure na Facebook Messenger







	



Jinsi ya kupiga simu kutoka Gmail: Hatua 6 (na Picha)







	



Njia 5 za Kutumia iBooks kwenye iPad
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Jinsi ya kutengeneza PPT nzuri na yenye ufanisi: Hatua 10

2024







	









Njia Rahisi za Kufunguka katika PowerPoint kwenye PC au Mac (na Picha)

2024







	









Njia 4 za Kufanya Mawasilisho ya PowerPoint Kuvutia Zaidi

2024






























Ushauri.


	



Njia 4 za Kufungua Nambari kwenye Android

WikiHow hukufundisha jinsi ya kuondoa nambari ya simu kutoka kwa orodha yoyote ya vizuizi ya Android. Hatua Njia 1 ya 4: Kutumia Programu ya Simu ya Google Hatua ya 1. Fungua programu ya Simu Ni ikoni ya kipokea simu kwenye skrini ya kwanza.







	



Jinsi ya Kusimamisha Upakuaji kwenye Android: Hatua 10 (na Picha)

WikiHow hukufundisha jinsi ya kusitisha au kughairi upakuaji wa faili katika Kituo chako cha Arifa cha Android, au kughairi upakuaji wa programu kutoka Duka la Google Play. Hatua Njia 1 ya 2: Kusimamisha Upakuaji wa Faili Hatua ya 1.







	



Jinsi ya kusanikisha ROM maalum kwenye Android (na Picha)

WikiHow inafundisha jinsi ya kusanikisha ROM ya kawaida kwenye kifaa chako cha Android, ambayo hubadilisha jinsi Android inavyoonekana na kuhisi wakati wa kuitumia, na inaweza kupumua maisha mapya kwenye kifaa cha zamani. Kufunga ROM ya kawaida ni utaratibu wa hali ya juu, na una hatari ya kukipa kifaa chako cha Android kisichoweza kutumika.







	



Jinsi ya Kubadilisha Lugha Yako ya Kibodi kwenye Android: Hatua 9

WikiHow hukufundisha jinsi ya kubadilisha Gboard (programu chaguomsingi ya kibodi ya Android) kwa lugha tofauti. Hatua Hatua ya 1. Fungua kibodi yako ya Android Unaweza kufanya hivyo katika programu yoyote ambayo inaruhusu kuandika kwa kugonga eneo la kuandika.







	



Jinsi ya Kufuta Programu kwenye Vifaa vya Samsung Galaxy: Hatua 5

Kuna programu nyingi ambazo unaweza kupakua kwenye kifaa chako cha Samsung Galaxy. Walakini, hifadhi ya kifaa chako inaweza kushikilia tu uwezo wake; wakati uhifadhi umejaa au una uwezo wa juu, itabidi uondoe programu ambazo hazitumiki ili kupisha programu mpya.




















Maoni ya mtaalam.


	



Njia 3 za Kuvunja Gari

Ikiwa umefunga funguo zako kwenye gari, inaweza kuwa pendekezo la fujo na la gharama kubwa katika kuifungua gari na mtaalamu. Dola 80 kwa dakika tano za kazi? Haya. Sio ngumu sana kuvunja gari zilizo na kufuli kiatomati, kufuli mwongozo, au hata angalia ikiwa unaweza kuingia kupitia shina, njia zote za bure unazoweza kupata.







	



Jinsi ya Kuendesha Umbali Mfupi kwenye Tiro Gorofa: Hatua 9

Umepata gorofa tu na, kuwa mbaya zaidi, hauko karibu na mahali ambapo unaweza kuvuta salama na kuibadilisha. Nini sasa? Kwa bahati nzuri, kawaida inawezekana kusafiri kwa yadi mia kadhaa kwenye seti ya kukanyaga zaidi. Wakati kuendesha gari kwenye tairi lililopasuka haipendekezi, kwani inaweza kusababisha uharibifu wa kudumu kwa magurudumu ya gari lako, kunaweza kuwa na hali ambapo unajikuta hauna chaguo jingine.







	



Jinsi ya Kutumia Hanger ya Kanzu Kuvunja Gari

Kufunga funguo zako kwenye gari lako ni jambo linalofadhaisha. Kwa bahati nzuri, unaweza kutumia hanger ya kanzu kufungua gari. Ikiwa gari lako lina kufuli la mwongozo, jaribu kukatiza hanger kwenye fremu ya mlango ili utenganishe pini ya kufuli.







	



Jinsi ya Kuruka kutoka kwa Gari la Kusonga: Hatua 11 (na Picha)

Kuruka kutoka kwa gari linalosonga sio jambo la kuchukuliwa kwa uzito. Ni hatari sana, na hakika utahakikisha majeraha kadhaa. Walakini, kuna visa kadhaa ambapo kukaa ndani ya gari linalosonga ni hatari zaidi (au mbaya) kuliko kuruka nje, kama vile umetekwa nyara au ikiwa gari itaanguka na huwezi kusimama.







	



Njia 3 za Kuepuka Kutoka kwenye Shina la Gari

Kukamatwa kwenye shina la gari kunaweza kuwa jambo lenye kuogofya, wakati mwingine ni hatari. Wakati mwingine mhalifu atamlazimisha mtu kwenye shina, na wakati mwingine mtu (kawaida mtoto) atanaswa kwenye shina kwa bahati mbaya. Bila kujali sababu ya mtego, shina ni mahali hatari sana kuwa.
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Njia 3 za Kuunda Anwani ya Barua pepe ya .Com

WikiHow inafundisha jinsi ya kupata anwani ya barua pepe inayotumia wavuti yako kama sehemu ya "@" ya anwani. Unaweza kuunda anwani ya msingi ya barua pepe na GoDaddy au anwani ya barua pepe ya bure kwa kutumia Zoho, au unaweza kutumia huduma yoyote ya kukaribisha kikoa kulipwa ili kuanzisha akaunti ya barua pepe.







	



Jinsi ya kuchagua Anwani ya Barua pepe: Hatua 4 (na Picha)

WikiHow hii itakufundisha jinsi ya kuchagua anwani kamili ya barua pepe. Uwezekano hauna mwisho, ambayo inafanya kuchagua kuwa ngumu sana! Usijali ingawa-tunayo vidokezo kukusaidia kuamua juu ya anwani sahihi ya barua pepe, ikiwa unatafuta kitu cha kitaalam au ubunifu zaidi.







	



Njia 6 za Kuanzisha Anwani ya Barua pepe

Barua pepe ni moja wapo ya mawasiliano maarufu na inayotumiwa sana inayotumika kote ulimwenguni. Kuna huduma kadhaa tofauti za barua pepe na watoa huduma ambao unaweza kuanzisha akaunti ya barua pepe, pamoja na huduma za barua pepe zinazotegemea Wavuti kama vile Gmail na Yahoo, na huduma zinazohudumiwa na Mtoa Huduma wako wa Mtandao (ISP).







	



Njia 5 za Kutuma Barua Pepe Isiyojulikana

WikiHow inafundisha jinsi ya kutuma barua pepe bila kufunua kitambulisho chako kwa kuunganisha tena kwa anwani yako halisi ya barua pepe au jina. Njia rahisi ya kufanya hivyo ni kwa kutumia huduma za bure za mkondoni-kama vile Barua ya Guerrilla au Anonymousemail-ingawa unaweza kutumia akaunti ya barua pepe inayoweza kutolewa.







	



Njia 4 za Kuthibitisha Ikiwa Anwani ya Barua pepe ni Halali

Akaunti za barua pepe hupokea idadi kubwa ya barua taka kila siku, nyingi ambazo zinatoka kwa anwani bandia za barua pepe. Kuna njia kadhaa ambazo unaweza kuangalia ili kuona ikiwa anwani ya barua pepe ni halali, ikiwa unataka kujibu ujumbe.
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