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Je! Umejiandikisha na kusanikisha Adobe Acrobat DC? Jifunze jinsi ya kutumia mwandishi / printa / muundaji wa PDF kwa kufuata maagizo katika nakala hii kuunda hati ya PDF.



Hatua

Njia 1 ya 6: Kuunda PDF kutoka Acrobat DC




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 1

Hatua ya 1. Fungua mpango wa Acrobat DC




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 2

Hatua ya 2. Bonyeza Zana na kisha uchague "Unda PDF




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 3

Hatua ya 3. Bonyeza ni aina gani ya faili unatafuta kuunda PDF kutoka

Kwa mfano, ikiwa lengo lako ni kubadilisha hati ya Neno, chagua "Faili Moja". Ikiwa unataka kubadilisha ukurasa wa wavuti kuwa PDF, chagua "Ukurasa wa Wavuti." Ikiwa unataka kubadilisha hati iliyochanganuliwa kuwa PDF, chagua "Scanner."




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 4

Hatua ya 4. Toa maelezo yaliyoombwa

Sehemu hii inategemea ni aina gani ya ukurasa unaounda PDF kutoka, lakini ikiwa ni Faili Moja, imeelekezwa moja kwa moja: Bonyeza "Chagua Faili" na upate faili sahihi kwenye kompyuta yako. Kisha bonyeza mara mbili faili.

Kwa ukurasa wa wavuti, weka URL unayotaka kwenye kisanduku




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 5

Hatua ya 5. Bonyeza kitufe cha "Unda"

Adobe itakufungulia PDF mara tu itakapokuwa imeundwa.

Njia 2 ya 6: Kuchapisha Hati kwa PDF (Windows)




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 6

Hatua ya 1. Fungua hati katika programu yoyote ambayo ina chaguo la kuchapisha

Kwa mfano, unaweza kuwa na ukurasa kwenye kivinjari chako unachotaka kugeuza kuwa PDF, au mhariri wa maandishi anayeweza kuchapisha hati.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 7

Hatua ya 2. Bonyeza kitufe cha "Chapisha"




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 8

Hatua ya 3. Chagua "Adobe PDF"

Usichanganyike ikiwa una Windows 10; Na Windows 10, utapata freebie nyingine ambayo inaweza kufanya sawa na hii lakini inajiita "Microsoft Print to PDF" badala yake.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 9

Hatua ya 4. Rekebisha mipangilio yoyote kama inavyotakiwa

Kumbuka kubonyeza "Tumia" ili kuchapisha hati kutoka mahali popote ambayo inatoa chaguo la kuchapisha kwa kuchapishwa.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 10

Hatua ya 5. Bonyeza kitufe cha "Ok" au "Chapisha" kutuma waraka kwa printa ya PDF (uundaji)




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 11

Hatua ya 6. Andika jina la jina la faili yako ungependa kuunda hati kama

Ikiwa hati hiyo inatoka kwa hati iliyokuwepo hapo awali, itatumia jina la hati iliyopo na itatumia ugani mpya wa PDF kwake kama faili tofauti




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 12

Hatua ya 7. Bonyeza kitufe cha "Hifadhi" kuhifadhi hati yako




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 13

Hatua ya 8. Subiri PDF mpya kupakia

Njia ya 3 ya 6: Kuchapisha Hati kwa PDF (Mac)




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 14

Hatua ya 1. Fungua hati katika programu yoyote na chaguo la kuchapisha

Kwa mfano, inaweza kuwa katika kivinjari chako.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 15

Hatua ya 2. Bonyeza kitufe cha kuchapisha

Mara nyingi hii iko chini ya Faili> Chapisha.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 16

Hatua ya 3. Pata menyu kunjuzi ya PDF

Kwenye Mac, kawaida huwa chini upande wa kushoto wa skrini ya chaguzi za uchapishaji.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 17

Hatua ya 4. Chagua "Hifadhi kama Adobe PDF"




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 18

Hatua ya 5. Rekebisha mipangilio yako

Utapewa chaguo la mipangilio ya Adobe ya uchapishaji, na pia chaguo la kufungua Adobe Acrobat baada ya PDF kuundwa. Ikiwa una shaka, fimbo na "Kiwango" kwa mipangilio yako na "Adobe Acrobat" kwa kile unachotaka kuzindua.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 19

Hatua ya 6. Bonyeza "Endelea"




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 20

Hatua ya 7. Toa hati yako jina na uchague eneo la faili yako

Hii iko chini ya "Wapi" na inaweka folda hiyo PDF itahifadhiwa. Ikiwa unataka kuongeza vitambulisho, unaweza kufanya hivyo hapa pia.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 21

Hatua ya 8. Chagua "Hifadhi"

Baada ya hatua hii, Acrobat itaunda PDF yako. Ikiwa umechagua kuzinduliwa kwa Acrobat baada ya kuunda, programu hiyo itafunguliwa na PDF yako mpya ndani yake.

Njia ya 4 ya 6: Kubadilisha Hati za Ofisi kuwa PDF (Windows)




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 22

Hatua ya 1. Fungua hati katika Microsoft Office

Unaweza kutumia Word, Excel, au PowerPoint kwa chaguo hili.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 23

Hatua ya 2. Bonyeza kichupo cha Acrobat




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 24

Hatua ya 3. Chagua "Unda PDF

Ikiwa unatumia Excel, wakati huu mpango utakuuliza uchukue ni kiasi gani cha kitabu cha kazi unachotaka kuonekana kwenye PDF yako, na ni ukubwa gani unataka kurasa ziwe




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 25

Hatua ya 4. Bonyeza "Geuza kwa PDF"




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 26

Hatua ya 5. Chagua jina la faili na eneo

Hapa, unaweza kuchagua folda unayotaka faili ihifadhiwe, na uipe jina. Ikiwa unataka Adobe kufungua baada ya uundaji, chagua kisanduku cha kuangalia "Angalia Matokeo". Unaweza pia kubofya "Chaguzi" ili kutaja mipangilio yoyote ya hali ya juu zaidi, ikiwa inahitajika.




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 27

Hatua ya 6. Bonyeza "Hifadhi"

Ikiwa umechagua "Tazama Matokeo," PDF yako itafunguliwa katika Acrobat mara moja.

Njia ya 5 kati ya 6: Kutumia kitufe cha "Badilisha hadi PDF" katika Upau wa Vifaa vya PDFMaker (Windows)




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 28

Hatua ya 1. Hifadhi faili yako katika programu yako inayostahiki

Upau huu ni chaguo kwa mtumiaji wa Windows katika programu chagua kama Microsoft Office, Vidokezo vya Lotus, na AutoCad. Utahitaji kutumia programu inayostahiki ikiwa unataka kutumia upauzana.

Ikiwa hauoni upau wa zana mara moja, unaweza kuhitaji kuionyesha au kuiwasha. Adobe inatoa maelezo ya jinsi ya kufanya hivyo katika kila moja ya programu ambapo inapatikana




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 29

Hatua ya 2. Bonyeza kitufe cha "Badilisha kwa PDF" kutoka kwenye mwambaa zana wa "Adobe PDF Maker" katika programu yako




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 30

Hatua ya 3. Andika jina unalotaka kwenye kisanduku cha "Jina la faili"

Kutakuwa na chaguo-msingi unayoweza kutumia hapo, ikiwa unapenda.

Chagua kisanduku cha kukagua "Angalia Matokeo" ikiwa unataka kufungua PDF inayosababisha Acrobat mara moja




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 31

Hatua ya 4. Bonyeza kitufe cha "Hifadhi"




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 32

Hatua ya 5. Subiri faili ili kuanzisha

Baada ya muda mfupi, PDF yako inapaswa kupakia kwenye Adobe Acrobat yenyewe, ikiwa umechagua "Tazama Matokeo".

Njia ya 6 kati ya 6: Kutumia kitufe cha "Badilisha kwa PDF na Tuma kwa Ukaguzi" katika Uundaji wa Vifaa vya PDFMaker (Windows)




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 33

Hatua ya 1. Hifadhi faili yako katika programu yako inayostahiki

Upau huu ni chaguo kwa mtumiaji wa Windows katika programu za kuchagua (kama Microsoft Office, Lotus Notes, na AutoCAD). Utahitaji kutumia programu inayostahiki ikiwa unataka kutumia mwambaa zana.

Ikiwa hauoni upau wa zana mara moja, unaweza kuhitaji kuionyesha au kuiwasha. Adobe inatoa maelezo ya jinsi ya kufanya hivyo katika kila moja ya programu ambapo inapatikana




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 34

Hatua ya 2. Bonyeza kitufe cha "Badilisha kwa PDF na Tuma kwa Ukaguzi" kutoka kwa Mwambaa zana wa "Adobe PDF Maker"




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 35

Hatua ya 3. Hakikisha jina la faili lililoainishwa kwenye "Taja faili ya PDF ya Kutuma kwa Barua pepe kwa Ukaguzi" ni faili ambayo ungependa kutuma




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 36

Hatua ya 4. Bonyeza kitufe cha "Ifuatayo"




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 37

Hatua ya 5. Andika anwani za barua pepe za mpokeaji wako kwenye kisanduku




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 38

Hatua ya 6. Bonyeza kitufe cha "Ifuatayo" mara nyingine tena




Tumia Mwandishi wa PDF wa Adobe Acrobat Hatua ya 39

Hatua ya 7. Bonyeza kitufe cha "Tuma Mwaliko"

Programu yako ya barua pepe inapaswa kupakia, na unapaswa kutuma barua pepe yako kwa njia yoyote ambayo programu yako inahitaji kutuma faili.











Ilipendekeza:


Jinsi ya Kuwa Mwandishi Bora juu ya Kati - Maswali Yako Ya Juu Yamejibiwa




Ya kati ni mahali pa waandishi kushiriki hadithi zao, mawazo, na misukumo katika jamii inayothamini mitazamo huru na ya kipekee. Bila usumbufu wa matangazo ya nje au udhamini, Kati inazingatia dutu na ukweli. Hali ya Mwandishi wa Juu kwenye Kati ni moja wapo ya majina bora ambayo unaweza kupata kwenye jukwaa la uandishi huru.

Jinsi ya Kuzungusha Kurasa katika Hati ya PDF Kutumia Adobe Acrobat



Miongoni mwa huduma nyingi nzuri na kazi za Adobe Acrobat, pia inakuwezesha kuzungusha kurasa za hati ya PDF. Inachukua mibofyo michache tu, na inapatikana katika matoleo yote ya hivi karibuni ya Acrobat. Tutakuonyesha jinsi gani. Hatua Hatua ya 1.

Njia 6 za Kutumia Mwandishi wa OpenOffice



Mwandishi ni kipengele cha usindikaji wa neno katika OpenOffice. Mafunzo haya yanaelezea jinsi ya kutumia kipengee cha "Vidokezo", kufungua hati mpya ya maandishi, badilisha saizi ya karatasi, badilisha pembezoni, ubadilishe ujazo wa aya, tumia ikoni, Funga na Fungua faili, Tengua maingizo, na upate usaidizi.

Jinsi ya Kupata Mwandishi wa Wavuti: Hatua 14 (na Picha)



Kupata mwandishi wa wavuti ni muhimu sana ikiwa unaandika karatasi au unafanya mradi ambao unahitaji nukuu. Habari hii inaweza kuwa ngumu kuamua, hata hivyo, haswa ikiwa wavuti unayoangalia sio msingi wa kifungu. Kuna maeneo kadhaa ambayo unaweza kujaribu kumtafuta mwandishi, lakini ikiwa huwezi kupata moja bado unaweza kutaja ukurasa wa wavuti.

Jinsi ya Kuunda Mwandishi wa Otomatiki wa Gmail: Hatua 8 (na Picha)



Wengi wetu tunashikiliwa na barua pepe zetu siku hizi, lakini ukipata nafasi ya kwenda likizo na kuacha sanduku lako la barua pepe nyuma, kuanzisha autoresponder ni wazo nzuri. Hii hutuma jibu la moja kwa moja la chaguo lako kwa mtu yeyote anayekutumia barua pepe ukiwa nje ya mtandao.






















Machapisho maarufu


	









Jinsi ya Kubadilisha Rangi za Gumzo na Emoji katika Mtume wa Facebook: Hatua 5

2024







	









Jinsi ya Kutuma na Kuomba Pesa na Facebook Messenger

2024







	









Jinsi ya Kukaribisha Marafiki kwa Mjumbe wa Facebook: Hatua 5

2024





















Best kitaalam kwa ajili ya mwezi


	



Njia 3 za Kurejesha Faili Zilizofutwa katika MEGA







	



Jinsi ya Kupakia Faili kwenye Mediafire: Hatua 9 (na Picha)







	



Jinsi ya Kuokoa Faili Zilizofutwa katika Sanduku: Hatua 10 (na Picha)







	



Jinsi ya Kuweka Faili tu Mtandaoni kwenye Dropbox kwenye PC au Mac: Hatua 8







	



Jinsi ya Lemaza Upakiaji wa Kamera kwenye Dropbox (na Picha)







	



Njia 3 za Kuunganisha Android yako kwa Windows 8







	



Jinsi ya Kupakia Faili za WAV kwenye Facebook: Hatua 15 (na Picha)







	



Jinsi ya kubadilisha WMA kuwa WAV (na Picha)







	



Njia 5 za Kuongeza Programu kwenye Runinga Smart







	



Njia 3 za Kupata Vituo vya Mitaa kwenye Roku







	



Jinsi ya Kuingiza Njia ya Kuokoa kwenye Smartphone za Android: Hatua 6







	



Jinsi ya Kuweka Toni ya Simu kwa Anwani ya Android: Hatua 14







	



Jinsi ya Kubadilisha kutoka 4G hadi 3G kwenye Android: Hatua 4 (na Picha)







	



Njia 3 za Kuwasha Simu ya Android







	



Njia 3 za Kufuta Mawasiliano ya Android
















Makala Top


	









Njia 3 za Lemaza Siri

2024







	









Jinsi ya kutumia Siri kwenye iPad (na Picha)

2024







	









Jinsi ya Kutumia Siri na AirPods: Hatua 8 (na Picha)

2024






























Ushauri.


	



Jinsi ya kutumia 3D Touch kwenye iPhone (na Picha)

WikiHow inafundisha jinsi ya kutumia huduma ya 3D ya Kugusa ya 3D kufungua menyu za programu bila kufungua programu zenyewe. Kugusa 3D kunapatikana kwenye iPhone 6S na zaidi. Hatua Sehemu ya 1 ya 2: Kuwezesha Kugusa 3D Hatua ya 1.







	



Jinsi ya Kuamilisha Njia ya fiche katika Opera: Hatua 4 (na Picha)

Kama vivinjari vingine maarufu vya wavuti, Opera hutoa kipengee kisichojulikana. Unaweza kutumia huduma hii kwa kuvinjari kwa faragha na salama. Unapofungua dirisha la faragha katika kivinjari cha Opera, historia yako ya kuvinjari haitarekodiwa.







	



Jinsi ya Kufuta Alamisho kwenye Chrome kwenye PC au Mac: Hatua 9

WikiHow inafundisha jinsi ya kuondoa alamisho iliyohifadhiwa hapo awali kutoka kwa maktaba yako ya alamisho kwenye Google Chrome. Hatua Njia 1 ya 2: Kufuta Kutoka kwa Meneja wa Alamisho Hatua ya 1. Fungua Google Chrome kwenye kompyuta yako Ikoni ya Chrome inaonekana kama mpira wenye rangi na nukta ya samawati katikati.







	



Jinsi ya kuzuia Facebook kwenye Chrome: Hatua 9 (na Picha)

WikiHow hukufundisha jinsi ya kuzuia Facebook kwa kompyuta ukitumia Google Chrome. Ili kufanya hivyo, unaweza kutumia ugani wa Tovuti ya Zuia, ambayo ni bure kwa Chrome. Huwezi kuzuia Facebook haswa katika programu ya rununu ya Google Chrome.







	



Jinsi ya kuwezesha Opera Turbo: Hatua 6 (na Picha)

WikiHow hii itakufundisha jinsi ya kuwezesha hali ya Turbo kwenye kivinjari cha Opera. Kuwezesha hali ya Turbo inaweza kweli kuongeza kasi yako ya kuvinjari kwa kuongeza kipaumbele cha wakati wa kukimbia wa programu, na ni rahisi sana kufanya!




















Maoni ya mtaalam.


	



Jinsi ya Kuwa Wakala wa Lango la Ndege: Hatua 10 (na Picha)

Ajira za tasnia ya ndege zina faida kubwa, sio ndogo ambayo ni kusafiri bure au kwa punguzo kubwa kwenda kwa marudio yoyote katika mtandao wa njia ya mwajiri wako. Sio lazima uwe rubani au mhudumu wa ndege kupata faida hizi za kushangaza. Nafasi ya wakala wa lango la ndege iko kwenye uwanja wa ndege na inahitaji kusafiri kidogo.







	



Jinsi ya Kuwa Watumishi wa Uwanja wa Ndege

Kufanya kazi kwa wafanyakazi wa ardhini kwenye uwanja wa ndege ni gig nzuri sana! Kuna nafasi nyingi za kuchagua, lakini za kawaida ni washughulikiaji wa mizigo / mizigo, mawakala wa njia panda, wafanyikazi wa matengenezo, wahudumu wa kituo, na huduma ya kibanda.







	



Jinsi ya Kuwa Msaidizi wa Ndege kwa British Airways: Hatua 12

Kuwa mhudumu wa ndege wa Shirika la Ndege la Briteni ni shughuli yenye ushindani mkubwa, kwa hivyo uwe tayari kuonyesha ubinafsi wako bora. Lazima utimize sifa kadhaa za kuwa mhudumu wa ndege wa British Airways, ambayo ya kwanza ni kuishi na kufanya kazi nchini Uingereza.







	



Jinsi ya Kuwa Rubani wa Bush wa Alaska: Hatua 7 (na Picha)

Kuajiriwa kama rubani kwa mwendeshaji wowote wa teksi ya ndege ya Alaska iliyosimamiwa na Kanuni za Usafiri wa Anga Shirikisho Sehemu ya 135 (karibu zote) utahitaji kuwa na angalau leseni ya majaribio ya kibiashara ya injini moja ya ardhi yenye kiwango cha ala.







	



Jinsi ya Kuwa Msambazaji wa Ndege: Hatua 6 (na Picha)

Linapokuja usalama wa ndege, mtumaji ndege ana jukumu muhimu. Kwa kweli, rubani na msafirishaji wa ndege hufanya kazi kwa mkono, moja kutoka angani na moja kutoka ardhini, kwa majukumu kadhaa ya pamoja. Majukumu haya ni pamoja na kuratibu mipango ya ndege, kuhesabu kiwango muhimu cha mafuta kwa safari, kuzingatia hali ya hewa na upepo, na kuhakikisha kupita salama kwa ndege na abiria wake kwa kufuata kanuni za FAA.




















Makala Top


	



Jinsi ya Kubadilisha Kuingia kwako kwa Yahoo kwenye Mipangilio: Hatua 8 (na Picha)

Ikiwa umewahi kutumia kompyuta ya umma, basi unajua hofu ya akaunti yako kupatikana bila idhini yako. Hii ndio sababu Yahoo ilianzisha mipangilio yao ya kuingia. Kuna chaguo moja tu kwenye mipangilio ya kuingia; Walakini, ni muhimu kwa usalama wa akaunti.







	



Njia 5 za Kufanya Yahoo Ukurasa wako wa Kwanza

Ikiwa unatumia Yahoo! mengi, unaweza kutaka kubadilisha ukurasa wako wa kivinjari kuwa Yahoo! tovuti. Hii itakuruhusu kufikia kwa urahisi Yahoo! huduma wakati wowote unapoanza kivinjari chako. Mchakato hutofautiana kulingana na kivinjari unachotumia.







	



Njia 3 za Kuongeza Rafiki kwenye Yahoo

Unaweza kuongeza marafiki wengi, wenzako, familia, na anwani za kawaida kwenye Yahoo Messenger, ilimradi wana Kitambulisho cha Yahoo au anwani ya barua pepe. Mara tu baada ya kuwaongeza kwenye orodha yako ya anwani, unaweza kuanza kuunganisha, kupiga gumzo, na kuzungumza nao kutoka kwa kompyuta yako, kifaa cha rununu, au karibu popote na unganisho la Mtandao.







	



Jinsi ya Kutengeneza Avatar ya Yahoo (na Picha)

Kwenye Yahoo, unaweza kuunda picha ya kibinafsi ambayo inawakilisha hali yako ya mkondoni ya kutumiwa na Yahoo Messenger na matumizi mengine mengi ya Yahoo. Ili kutengeneza avatar, lazima kwanza uingie na jina lako la mtumiaji na nywila katika Yahoo, kisha uende kwenye wavuti ya Yahoo Avatars kuunda na kubadilisha sura ya picha yako.







	



Jinsi ya Kusimamia Usafi wako wa Yahoo: Hatua 10 (na Picha)

Ikiwa wewe ni mtumiaji wa Yahoo, basi unaweza kujiuliza ni nini haswa ni wapi Yahoo inahusika. Jina lisilotumiwa badala ya kitambulisho chako cha Yahoo ni jibu fupi. Ni kamili kwa Yahoo Messenger na bodi za ujumbe wa Yahoo ambapo hutaki anwani yako ya barua pepe ya Yahoo au kitambulisho kuonyeshwa.
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