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Ikiwa umewahi kutaka kutuma hati au lahajedwali kama faili ya PDF kwa hivyo ni rahisi kwa wengine kuchapisha na haiwezi kubadilishwa nao, njia moja rahisi ni kuongeza ofisi kamili na kamili ya ofisi yako mfumo.

Ikiwa muunganisho wako wa mtandao unapiga tu, hii inaweza kuchukua muda mrefu kwa hivyo nunua CD au jaribu Muundaji wa PDF.



Hatua




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 1

Hatua ya 1. Unganisha kompyuta yako kwenye mtandao ikiwa inahitajika, fungua kivinjari chako cha wavuti, na nenda kwa openoffice.org kwenye "Anwani" au "Mahali" bar juu




Badilisha Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 2

Hatua ya 2. Pata kiunga katikati ya ukurasa, chini ya neno "pakua", ambalo linasema "toleo thabiti" na ubofye




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 3

Hatua ya 3. Bonyeza kunjuzi "Chagua lugha yako" na uchague moja ya lugha nyingi, labda Kiingereza

Chagua "Windows" chini ya "Chagua Mfumo wa Uendeshaji" na uchague jina la tovuti ndani au karibu na nchi yako.




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 4

Hatua ya 4. Bonyeza kitufe cha "Endelea Kupakua"




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 5

Hatua ya 5. Chagua "Hifadhi faili" na bonyeza "Hifadhi" au "Sawa"

Ikiwa unatumia Internet Explorer, huenda ukahitaji kubofya kwenye "funga kisanduku hiki cha mazungumzo" kuzima X ndogo nyeusi.




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 6

Hatua ya 6. Kuhifadhi faili hii kutoka kwa Mtandao inapaswa kuchukua kama dakika 20 kwenye kiunga cha "512k" ADSL au Cable, au kama saa 3 au 4 kwa kupiga simu

Unaweza kuiacha ikihifadhi wakati unakwenda kufanya vitu vingine.




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 7

Hatua ya 7. Wakati faili imehifadhiwa yote, bonyeza kitufe cha "Fungua"




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 8

Hatua ya 8. Bonyeza mara mbili kwenye folda inayoitwa "OOo-numbers-Win32Intel-install"; shuka chini hadi "setup.exe" (kawaida faili ya 4-ya mwisho) na ubonyeze mara mbili kwenye hiyo




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 9

Hatua ya 9. Bonyeza kura Zifuatazo

Unaweza kufikia mwisho wa leseni haraka kwa kuandika Ctrl-End (washa kitufe cha "Ninakubali" ili kufanya kitufe kinachofuata kifanye kazi hapo) wakati kisakinishi kinataka kuwa na Ofisi ya Open kusimamia hati zako zote, chagua Hapana ikiwa pia una MS Office, mwingine chagua Ndio.




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 10

Hatua ya 10. Wakati programu ya kisakinishaji ikimaliza (na kila wakati unataka kutengeneza PDF), anza Ofisi ya Kufungua kwa kubofya kitufe cha Anza, Programu, Ofisi ya Wazi na Hati Wazi




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 11

Hatua ya 11. Kwa kila hati unayotaka kuifanya iwe PDF, bonyeza folda ndogo ya manjano hapo juu karibu na katikati na uchague waraka, kisha bonyeza kwenye Faili, Hamisha kwa PDF ili uihifadhi kama PDF



Vidokezo

	Okoa pesa kwa ajili ya kilabu chako, shule au hisani kwa kupendekeza OpenOffice kwa kompyuta zozote wanazotumia. Tumia michango au ada kwenye kompyuta bora badala yake.
	OpenOffice itakufanyia mambo zaidi ikiwa programu ya muda wa kukimbia wa Java imewekwa kwanza. Tembelea www.java.com na bonyeza kitufe cha "Java Software Download" kufanya hivyo.
	Ikiwa ofisi yako ya sasa sio halali kabisa (labda rafiki amekuwekea au ni nakala kutoka kwa ofisi), unaweza kutumia OpenOffice kwa uhuru na kisheria badala yake. Ondoa tu Ofisi ya MS kabla ya kusanidi OpenOffice, na uruhusu OpenOffice kushughulikia nyaraka zote.
	Programu nyingi za skana skana pia huruhusu mtumiaji "kuchanganua kwa PDF", ili uweze kuchanganua hati, fanya OCR na utengeneze PDF wakati wote.
	Unaweza pia kutumia Suite ya Ofisi ya Wazi kupata nyaraka za MS Office zilizoharibika. Jaribu kuifungua kutoka kwa Ofisi ya Wazi na ikiwa hiyo inafanya kazi, tumia Faili, Hifadhi kama nakala nakala iliyookolewa kwenye hati tofauti.
	Ikiwa una ofisi ya kukata (labda MS Works, labda tu MS Word), OpenOffice inaweza kujaza mapengo. Ina programu kamili ya neno, lahajedwali, mtangazaji na mpango wa kuchora, na inaweza kusoma na kuandika Ofisi ya MS na nyaraka zingine, pamoja na kurasa za wavuti.
	Matoleo ya OpenOffice yanapatikana kwa Macintosh na Linux, pia, ili uweze kuwa na ofisi sawa kwenye kompyuta zako zote.
	Programu nyingine ya bure ni PrimoPDF




Maonyo

	Kuhifadhi faili ya kwanza kutoka kwa mtandao inaweza kuchukua muda mrefu kwenye unganisho la kupiga simu. Unaweza kununua CD.
	Ikiwa unatumia toleo la mapema la Windows, utahitaji zana ya kushughulikia faili za zip kabla ya kuanza.












Ilipendekeza:


Jinsi ya kubadilisha PDF kuwa Kindle Format (PDF kwa .mobi au .azw)




Kujaribu kusoma PDF kwenye Kindle ni ngumu machoni pako, lakini unapotuma PDF kwa akaunti yako ya Amazon, hubadilishwa kiatomati kuwa muundo wa.mobi, ambayo ni rahisi sana kutazama kwenye Kindle. WikiHow hii itakufundisha jinsi ya kubadilisha PDF kuwa fomati ya Kindle (pia inaitwa.

Jinsi ya kubadilisha TIFF kuwa PDF: Hatua 15 (na Picha)



Ikiwa unahitaji kubadilisha faili ya TIFF kuwa faili ya PDF, kwa kweli una chaguzi kadhaa. Kwa chaguo la bure, tumia kibadilishaji cha mkondoni cha TIFF-to-PDF. Ikiwa tayari unayo akaunti ya kulipwa na Adobe, unaweza kutumia kibadilishaji chao kilichojengwa badala yake.

Jinsi ya kubadilisha Faili za PRN kuwa PDF: Hatua 6 (na Picha)



WikiHow inakufundisha jinsi ya kupakia faili ya PRN kwa kibadilishaji cha faili mkondoni, na kupakua toleo la PDF la faili hiyo hiyo, ukitumia kivinjari cha wavuti. Hatua Hatua ya 1. Fungua PRN ya File-Converter-Online.com kwa ubadilishaji wa PDF kwenye kivinjari Chapa prn-to-pdf.

Jinsi ya Kubadilisha Hati ya Google kuwa PDF kwenye Android: Hatua 9



WikiHow hii inakufundisha jinsi ya kuunda nakala ya PDF ya hati ya Google Doc, na uihifadhi kwenye hifadhi ya simu yako au kompyuta kibao, ukitumia Android. Hatua Hatua ya 1. Fungua Hati ya Google unayotaka kubadilisha Unaweza kutumia moja ya Hifadhi ya Google au programu za Hati za Google kufungua hati yako.

Njia 3 za Kubadilisha na Kuchanganya Nyaraka za Ofisi kwa PDF Moja



Kwa visa vingine, unaweza kuhitaji kubadilisha na kuchanganya faili kadhaa za aina tofauti kuwa faili moja ya PDF kwa usomaji rahisi na ushiriki. Na mafunzo haya yanaonyesha njia za kutumia zana tatu tofauti kubadilisha na kuchanganya hati za Ofisi kwa PDF moja.






















Machapisho maarufu


	









Jinsi ya Kubadilisha Rangi za Gumzo na Emoji katika Mtume wa Facebook: Hatua 5

2024







	









Jinsi ya Kutuma na Kuomba Pesa na Facebook Messenger

2024







	









Jinsi ya Kukaribisha Marafiki kwa Mjumbe wa Facebook: Hatua 5

2024





















Best kitaalam kwa ajili ya mwezi


	



Njia 3 za Kurejesha Faili Zilizofutwa katika MEGA







	



Jinsi ya Kupakia Faili kwenye Mediafire: Hatua 9 (na Picha)







	



Jinsi ya Kuokoa Faili Zilizofutwa katika Sanduku: Hatua 10 (na Picha)







	



Jinsi ya Kuweka Faili tu Mtandaoni kwenye Dropbox kwenye PC au Mac: Hatua 8







	



Jinsi ya Lemaza Upakiaji wa Kamera kwenye Dropbox (na Picha)







	



Njia 3 za Kuunganisha Android yako kwa Windows 8







	



Jinsi ya Kupakia Faili za WAV kwenye Facebook: Hatua 15 (na Picha)







	



Jinsi ya kubadilisha WMA kuwa WAV (na Picha)







	



Njia 5 za Kuongeza Programu kwenye Runinga Smart







	



Njia 3 za Kupata Vituo vya Mitaa kwenye Roku







	



Jinsi ya Kuingiza Njia ya Kuokoa kwenye Smartphone za Android: Hatua 6







	



Jinsi ya Kuweka Toni ya Simu kwa Anwani ya Android: Hatua 14







	



Jinsi ya Kubadilisha kutoka 4G hadi 3G kwenye Android: Hatua 4 (na Picha)







	



Njia 3 za Kuwasha Simu ya Android







	



Njia 3 za Kufuta Mawasiliano ya Android
















Makala Top


	









Njia 3 za Lemaza Siri

2024







	









Jinsi ya kutumia Siri kwenye iPad (na Picha)

2024







	









Jinsi ya Kutumia Siri na AirPods: Hatua 8 (na Picha)

2024






























Ushauri.


	



Jinsi ya kutumia 3D Touch kwenye iPhone (na Picha)

WikiHow inafundisha jinsi ya kutumia huduma ya 3D ya Kugusa ya 3D kufungua menyu za programu bila kufungua programu zenyewe. Kugusa 3D kunapatikana kwenye iPhone 6S na zaidi. Hatua Sehemu ya 1 ya 2: Kuwezesha Kugusa 3D Hatua ya 1.







	



Jinsi ya Kuamilisha Njia ya fiche katika Opera: Hatua 4 (na Picha)

Kama vivinjari vingine maarufu vya wavuti, Opera hutoa kipengee kisichojulikana. Unaweza kutumia huduma hii kwa kuvinjari kwa faragha na salama. Unapofungua dirisha la faragha katika kivinjari cha Opera, historia yako ya kuvinjari haitarekodiwa.







	



Jinsi ya Kufuta Alamisho kwenye Chrome kwenye PC au Mac: Hatua 9

WikiHow inafundisha jinsi ya kuondoa alamisho iliyohifadhiwa hapo awali kutoka kwa maktaba yako ya alamisho kwenye Google Chrome. Hatua Njia 1 ya 2: Kufuta Kutoka kwa Meneja wa Alamisho Hatua ya 1. Fungua Google Chrome kwenye kompyuta yako Ikoni ya Chrome inaonekana kama mpira wenye rangi na nukta ya samawati katikati.







	



Jinsi ya kuzuia Facebook kwenye Chrome: Hatua 9 (na Picha)

WikiHow hukufundisha jinsi ya kuzuia Facebook kwa kompyuta ukitumia Google Chrome. Ili kufanya hivyo, unaweza kutumia ugani wa Tovuti ya Zuia, ambayo ni bure kwa Chrome. Huwezi kuzuia Facebook haswa katika programu ya rununu ya Google Chrome.







	



Jinsi ya kuwezesha Opera Turbo: Hatua 6 (na Picha)

WikiHow hii itakufundisha jinsi ya kuwezesha hali ya Turbo kwenye kivinjari cha Opera. Kuwezesha hali ya Turbo inaweza kweli kuongeza kasi yako ya kuvinjari kwa kuongeza kipaumbele cha wakati wa kukimbia wa programu, na ni rahisi sana kufanya!




















Maoni ya mtaalam.


	



Jinsi ya Kuwa Wakala wa Lango la Ndege: Hatua 10 (na Picha)

Ajira za tasnia ya ndege zina faida kubwa, sio ndogo ambayo ni kusafiri bure au kwa punguzo kubwa kwenda kwa marudio yoyote katika mtandao wa njia ya mwajiri wako. Sio lazima uwe rubani au mhudumu wa ndege kupata faida hizi za kushangaza. Nafasi ya wakala wa lango la ndege iko kwenye uwanja wa ndege na inahitaji kusafiri kidogo.







	



Jinsi ya Kuwa Watumishi wa Uwanja wa Ndege

Kufanya kazi kwa wafanyakazi wa ardhini kwenye uwanja wa ndege ni gig nzuri sana! Kuna nafasi nyingi za kuchagua, lakini za kawaida ni washughulikiaji wa mizigo / mizigo, mawakala wa njia panda, wafanyikazi wa matengenezo, wahudumu wa kituo, na huduma ya kibanda.







	



Jinsi ya Kuwa Msaidizi wa Ndege kwa British Airways: Hatua 12

Kuwa mhudumu wa ndege wa Shirika la Ndege la Briteni ni shughuli yenye ushindani mkubwa, kwa hivyo uwe tayari kuonyesha ubinafsi wako bora. Lazima utimize sifa kadhaa za kuwa mhudumu wa ndege wa British Airways, ambayo ya kwanza ni kuishi na kufanya kazi nchini Uingereza.







	



Jinsi ya Kuwa Rubani wa Bush wa Alaska: Hatua 7 (na Picha)

Kuajiriwa kama rubani kwa mwendeshaji wowote wa teksi ya ndege ya Alaska iliyosimamiwa na Kanuni za Usafiri wa Anga Shirikisho Sehemu ya 135 (karibu zote) utahitaji kuwa na angalau leseni ya majaribio ya kibiashara ya injini moja ya ardhi yenye kiwango cha ala.







	



Jinsi ya Kuwa Msambazaji wa Ndege: Hatua 6 (na Picha)

Linapokuja usalama wa ndege, mtumaji ndege ana jukumu muhimu. Kwa kweli, rubani na msafirishaji wa ndege hufanya kazi kwa mkono, moja kutoka angani na moja kutoka ardhini, kwa majukumu kadhaa ya pamoja. Majukumu haya ni pamoja na kuratibu mipango ya ndege, kuhesabu kiwango muhimu cha mafuta kwa safari, kuzingatia hali ya hewa na upepo, na kuhakikisha kupita salama kwa ndege na abiria wake kwa kufuata kanuni za FAA.




















Makala Top


	



Jinsi ya Kubadilisha Kuingia kwako kwa Yahoo kwenye Mipangilio: Hatua 8 (na Picha)

Ikiwa umewahi kutumia kompyuta ya umma, basi unajua hofu ya akaunti yako kupatikana bila idhini yako. Hii ndio sababu Yahoo ilianzisha mipangilio yao ya kuingia. Kuna chaguo moja tu kwenye mipangilio ya kuingia; Walakini, ni muhimu kwa usalama wa akaunti.







	



Njia 5 za Kufanya Yahoo Ukurasa wako wa Kwanza

Ikiwa unatumia Yahoo! mengi, unaweza kutaka kubadilisha ukurasa wako wa kivinjari kuwa Yahoo! tovuti. Hii itakuruhusu kufikia kwa urahisi Yahoo! huduma wakati wowote unapoanza kivinjari chako. Mchakato hutofautiana kulingana na kivinjari unachotumia.







	



Njia 3 za Kuongeza Rafiki kwenye Yahoo

Unaweza kuongeza marafiki wengi, wenzako, familia, na anwani za kawaida kwenye Yahoo Messenger, ilimradi wana Kitambulisho cha Yahoo au anwani ya barua pepe. Mara tu baada ya kuwaongeza kwenye orodha yako ya anwani, unaweza kuanza kuunganisha, kupiga gumzo, na kuzungumza nao kutoka kwa kompyuta yako, kifaa cha rununu, au karibu popote na unganisho la Mtandao.







	



Jinsi ya Kutengeneza Avatar ya Yahoo (na Picha)

Kwenye Yahoo, unaweza kuunda picha ya kibinafsi ambayo inawakilisha hali yako ya mkondoni ya kutumiwa na Yahoo Messenger na matumizi mengine mengi ya Yahoo. Ili kutengeneza avatar, lazima kwanza uingie na jina lako la mtumiaji na nywila katika Yahoo, kisha uende kwenye wavuti ya Yahoo Avatars kuunda na kubadilisha sura ya picha yako.







	



Jinsi ya Kusimamia Usafi wako wa Yahoo: Hatua 10 (na Picha)

Ikiwa wewe ni mtumiaji wa Yahoo, basi unaweza kujiuliza ni nini haswa ni wapi Yahoo inahusika. Jina lisilotumiwa badala ya kitambulisho chako cha Yahoo ni jibu fupi. Ni kamili kwa Yahoo Messenger na bodi za ujumbe wa Yahoo ambapo hutaki anwani yako ya barua pepe ya Yahoo au kitambulisho kuonyeshwa.
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