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Ikiwa umewahi kutaka kutuma hati au lahajedwali kama faili ya PDF kwa hivyo ni rahisi kwa wengine kuchapisha na haiwezi kubadilishwa nao, njia moja rahisi ni kuongeza ofisi kamili na kamili ya ofisi yako mfumo.

Ikiwa muunganisho wako wa mtandao unapiga tu, hii inaweza kuchukua muda mrefu kwa hivyo nunua CD au jaribu Muundaji wa PDF.



Hatua




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 1

Hatua ya 1. Unganisha kompyuta yako kwenye mtandao ikiwa inahitajika, fungua kivinjari chako cha wavuti, na nenda kwa openoffice.org kwenye "Anwani" au "Mahali" bar juu




Badilisha Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 2

Hatua ya 2. Pata kiunga katikati ya ukurasa, chini ya neno "pakua", ambalo linasema "toleo thabiti" na ubofye




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 3

Hatua ya 3. Bonyeza kunjuzi "Chagua lugha yako" na uchague moja ya lugha nyingi, labda Kiingereza

Chagua "Windows" chini ya "Chagua Mfumo wa Uendeshaji" na uchague jina la tovuti ndani au karibu na nchi yako.




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 4

Hatua ya 4. Bonyeza kitufe cha "Endelea Kupakua"




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 5

Hatua ya 5. Chagua "Hifadhi faili" na bonyeza "Hifadhi" au "Sawa"

Ikiwa unatumia Internet Explorer, huenda ukahitaji kubofya kwenye "funga kisanduku hiki cha mazungumzo" kuzima X ndogo nyeusi.




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 6

Hatua ya 6. Kuhifadhi faili hii kutoka kwa Mtandao inapaswa kuchukua kama dakika 20 kwenye kiunga cha "512k" ADSL au Cable, au kama saa 3 au 4 kwa kupiga simu

Unaweza kuiacha ikihifadhi wakati unakwenda kufanya vitu vingine.




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 7

Hatua ya 7. Wakati faili imehifadhiwa yote, bonyeza kitufe cha "Fungua"




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 8

Hatua ya 8. Bonyeza mara mbili kwenye folda inayoitwa "OOo-numbers-Win32Intel-install"; shuka chini hadi "setup.exe" (kawaida faili ya 4-ya mwisho) na ubonyeze mara mbili kwenye hiyo




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 9

Hatua ya 9. Bonyeza kura Zifuatazo

Unaweza kufikia mwisho wa leseni haraka kwa kuandika Ctrl-End (washa kitufe cha "Ninakubali" ili kufanya kitufe kinachofuata kifanye kazi hapo) wakati kisakinishi kinataka kuwa na Ofisi ya Open kusimamia hati zako zote, chagua Hapana ikiwa pia una MS Office, mwingine chagua Ndio.




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 10

Hatua ya 10. Wakati programu ya kisakinishaji ikimaliza (na kila wakati unataka kutengeneza PDF), anza Ofisi ya Kufungua kwa kubofya kitufe cha Anza, Programu, Ofisi ya Wazi na Hati Wazi




Badili Hati kuwa PDF kwa Bure (Windows) Hatua ya 11

Hatua ya 11. Kwa kila hati unayotaka kuifanya iwe PDF, bonyeza folda ndogo ya manjano hapo juu karibu na katikati na uchague waraka, kisha bonyeza kwenye Faili, Hamisha kwa PDF ili uihifadhi kama PDF



Vidokezo

	Okoa pesa kwa ajili ya kilabu chako, shule au hisani kwa kupendekeza OpenOffice kwa kompyuta zozote wanazotumia. Tumia michango au ada kwenye kompyuta bora badala yake.
	OpenOffice itakufanyia mambo zaidi ikiwa programu ya muda wa kukimbia wa Java imewekwa kwanza. Tembelea www.java.com na bonyeza kitufe cha "Java Software Download" kufanya hivyo.
	Ikiwa ofisi yako ya sasa sio halali kabisa (labda rafiki amekuwekea au ni nakala kutoka kwa ofisi), unaweza kutumia OpenOffice kwa uhuru na kisheria badala yake. Ondoa tu Ofisi ya MS kabla ya kusanidi OpenOffice, na uruhusu OpenOffice kushughulikia nyaraka zote.
	Programu nyingi za skana skana pia huruhusu mtumiaji "kuchanganua kwa PDF", ili uweze kuchanganua hati, fanya OCR na utengeneze PDF wakati wote.
	Unaweza pia kutumia Suite ya Ofisi ya Wazi kupata nyaraka za MS Office zilizoharibika. Jaribu kuifungua kutoka kwa Ofisi ya Wazi na ikiwa hiyo inafanya kazi, tumia Faili, Hifadhi kama nakala nakala iliyookolewa kwenye hati tofauti.
	Ikiwa una ofisi ya kukata (labda MS Works, labda tu MS Word), OpenOffice inaweza kujaza mapengo. Ina programu kamili ya neno, lahajedwali, mtangazaji na mpango wa kuchora, na inaweza kusoma na kuandika Ofisi ya MS na nyaraka zingine, pamoja na kurasa za wavuti.
	Matoleo ya OpenOffice yanapatikana kwa Macintosh na Linux, pia, ili uweze kuwa na ofisi sawa kwenye kompyuta zako zote.
	Programu nyingine ya bure ni PrimoPDF




Maonyo

	Kuhifadhi faili ya kwanza kutoka kwa mtandao inaweza kuchukua muda mrefu kwenye unganisho la kupiga simu. Unaweza kununua CD.
	Ikiwa unatumia toleo la mapema la Windows, utahitaji zana ya kushughulikia faili za zip kabla ya kuanza.












Ilipendekeza:


Jinsi ya kubadilisha PDF kuwa Kindle Format (PDF kwa .mobi au .azw)




Kujaribu kusoma PDF kwenye Kindle ni ngumu machoni pako, lakini unapotuma PDF kwa akaunti yako ya Amazon, hubadilishwa kiatomati kuwa muundo wa.mobi, ambayo ni rahisi sana kutazama kwenye Kindle. WikiHow hii itakufundisha jinsi ya kubadilisha PDF kuwa fomati ya Kindle (pia inaitwa.

Jinsi ya kubadilisha TIFF kuwa PDF: Hatua 15 (na Picha)



Ikiwa unahitaji kubadilisha faili ya TIFF kuwa faili ya PDF, kwa kweli una chaguzi kadhaa. Kwa chaguo la bure, tumia kibadilishaji cha mkondoni cha TIFF-to-PDF. Ikiwa tayari unayo akaunti ya kulipwa na Adobe, unaweza kutumia kibadilishaji chao kilichojengwa badala yake.

Jinsi ya kubadilisha Faili za PRN kuwa PDF: Hatua 6 (na Picha)



WikiHow inakufundisha jinsi ya kupakia faili ya PRN kwa kibadilishaji cha faili mkondoni, na kupakua toleo la PDF la faili hiyo hiyo, ukitumia kivinjari cha wavuti. Hatua Hatua ya 1. Fungua PRN ya File-Converter-Online.com kwa ubadilishaji wa PDF kwenye kivinjari Chapa prn-to-pdf.

Jinsi ya Kubadilisha Hati ya Google kuwa PDF kwenye Android: Hatua 9



WikiHow hii inakufundisha jinsi ya kuunda nakala ya PDF ya hati ya Google Doc, na uihifadhi kwenye hifadhi ya simu yako au kompyuta kibao, ukitumia Android. Hatua Hatua ya 1. Fungua Hati ya Google unayotaka kubadilisha Unaweza kutumia moja ya Hifadhi ya Google au programu za Hati za Google kufungua hati yako.

Njia 3 za Kubadilisha na Kuchanganya Nyaraka za Ofisi kwa PDF Moja



Kwa visa vingine, unaweza kuhitaji kubadilisha na kuchanganya faili kadhaa za aina tofauti kuwa faili moja ya PDF kwa usomaji rahisi na ushiriki. Na mafunzo haya yanaonyesha njia za kutumia zana tatu tofauti kubadilisha na kuchanganya hati za Ofisi kwa PDF moja.






















Machapisho maarufu


	









Jinsi ya Kuzuia Upataji wa Faili Isiyoidhinishwa: Hatua 7

2024







	









Njia 3 za Kusanidi Uelekezaji wa Dell Drac Console kwa Muunganisho wa SSH

2024







	









Jinsi ya Kuanzisha Mtandao wa WiFi ya Wageni: Hatua 11 (na Picha)

2024





















Best kitaalam kwa ajili ya mwezi


	



Jinsi ya Kuchaji Simu yako ya Kiini: Hatua 6 (na Picha)







	



Njia 3 za Kusafisha Lens yako ya Kamera ya iPhone







	



Njia rahisi za kusafisha Uchunguzi wa ngozi ya iPhone: Hatua 7







	



Jinsi ya kusanikisha Jack ya Ziada ya Simu: Hatua 13 (na Picha)







	



Jinsi ya Kutengeneza Bomba la Kesi ya iPhone (na Picha)







	



Jinsi ya Kutengeneza Mmiliki wa Chaja ya Simu ya Mkononi: Hatua 5 (na Picha)







	



Njia 5 za Kuamilisha Simu ya Rununu ya Verizon







	



Jinsi ya Kupata Kadi ya SIM ya MetroPCS: Hatua 11 (na Picha)







	



Jinsi ya kusanikisha Cydia (na Picha)







	



Njia 4 za Kupata Picha kwenye iCloud







	



Jinsi ya Kujibu Simu Zinazoingia na Ujumbe kwenye iPhone







	



Njia 4 za Kuweka Ujumbe wa Sauti







	



Jinsi ya Kupiga Simu za Sauti na Video Bure na Facebook Messenger







	



Jinsi ya kupiga simu kutoka Gmail: Hatua 6 (na Picha)







	



Njia 5 za Kutumia iBooks kwenye iPad
















Makala Top


	









Jinsi ya kutengeneza PPT nzuri na yenye ufanisi: Hatua 10

2024







	









Njia Rahisi za Kufunguka katika PowerPoint kwenye PC au Mac (na Picha)

2024







	









Njia 4 za Kufanya Mawasilisho ya PowerPoint Kuvutia Zaidi

2024






























Ushauri.


	



Njia 4 za Kufungua Nambari kwenye Android

WikiHow hukufundisha jinsi ya kuondoa nambari ya simu kutoka kwa orodha yoyote ya vizuizi ya Android. Hatua Njia 1 ya 4: Kutumia Programu ya Simu ya Google Hatua ya 1. Fungua programu ya Simu Ni ikoni ya kipokea simu kwenye skrini ya kwanza.







	



Jinsi ya Kusimamisha Upakuaji kwenye Android: Hatua 10 (na Picha)

WikiHow hukufundisha jinsi ya kusitisha au kughairi upakuaji wa faili katika Kituo chako cha Arifa cha Android, au kughairi upakuaji wa programu kutoka Duka la Google Play. Hatua Njia 1 ya 2: Kusimamisha Upakuaji wa Faili Hatua ya 1.







	



Jinsi ya kusanikisha ROM maalum kwenye Android (na Picha)

WikiHow inafundisha jinsi ya kusanikisha ROM ya kawaida kwenye kifaa chako cha Android, ambayo hubadilisha jinsi Android inavyoonekana na kuhisi wakati wa kuitumia, na inaweza kupumua maisha mapya kwenye kifaa cha zamani. Kufunga ROM ya kawaida ni utaratibu wa hali ya juu, na una hatari ya kukipa kifaa chako cha Android kisichoweza kutumika.







	



Jinsi ya Kubadilisha Lugha Yako ya Kibodi kwenye Android: Hatua 9

WikiHow hukufundisha jinsi ya kubadilisha Gboard (programu chaguomsingi ya kibodi ya Android) kwa lugha tofauti. Hatua Hatua ya 1. Fungua kibodi yako ya Android Unaweza kufanya hivyo katika programu yoyote ambayo inaruhusu kuandika kwa kugonga eneo la kuandika.







	



Jinsi ya Kufuta Programu kwenye Vifaa vya Samsung Galaxy: Hatua 5

Kuna programu nyingi ambazo unaweza kupakua kwenye kifaa chako cha Samsung Galaxy. Walakini, hifadhi ya kifaa chako inaweza kushikilia tu uwezo wake; wakati uhifadhi umejaa au una uwezo wa juu, itabidi uondoe programu ambazo hazitumiki ili kupisha programu mpya.




















Maoni ya mtaalam.


	



Njia 3 za Kuvunja Gari

Ikiwa umefunga funguo zako kwenye gari, inaweza kuwa pendekezo la fujo na la gharama kubwa katika kuifungua gari na mtaalamu. Dola 80 kwa dakika tano za kazi? Haya. Sio ngumu sana kuvunja gari zilizo na kufuli kiatomati, kufuli mwongozo, au hata angalia ikiwa unaweza kuingia kupitia shina, njia zote za bure unazoweza kupata.







	



Jinsi ya Kuendesha Umbali Mfupi kwenye Tiro Gorofa: Hatua 9

Umepata gorofa tu na, kuwa mbaya zaidi, hauko karibu na mahali ambapo unaweza kuvuta salama na kuibadilisha. Nini sasa? Kwa bahati nzuri, kawaida inawezekana kusafiri kwa yadi mia kadhaa kwenye seti ya kukanyaga zaidi. Wakati kuendesha gari kwenye tairi lililopasuka haipendekezi, kwani inaweza kusababisha uharibifu wa kudumu kwa magurudumu ya gari lako, kunaweza kuwa na hali ambapo unajikuta hauna chaguo jingine.







	



Jinsi ya Kutumia Hanger ya Kanzu Kuvunja Gari

Kufunga funguo zako kwenye gari lako ni jambo linalofadhaisha. Kwa bahati nzuri, unaweza kutumia hanger ya kanzu kufungua gari. Ikiwa gari lako lina kufuli la mwongozo, jaribu kukatiza hanger kwenye fremu ya mlango ili utenganishe pini ya kufuli.







	



Jinsi ya Kuruka kutoka kwa Gari la Kusonga: Hatua 11 (na Picha)

Kuruka kutoka kwa gari linalosonga sio jambo la kuchukuliwa kwa uzito. Ni hatari sana, na hakika utahakikisha majeraha kadhaa. Walakini, kuna visa kadhaa ambapo kukaa ndani ya gari linalosonga ni hatari zaidi (au mbaya) kuliko kuruka nje, kama vile umetekwa nyara au ikiwa gari itaanguka na huwezi kusimama.







	



Njia 3 za Kuepuka Kutoka kwenye Shina la Gari

Kukamatwa kwenye shina la gari kunaweza kuwa jambo lenye kuogofya, wakati mwingine ni hatari. Wakati mwingine mhalifu atamlazimisha mtu kwenye shina, na wakati mwingine mtu (kawaida mtoto) atanaswa kwenye shina kwa bahati mbaya. Bila kujali sababu ya mtego, shina ni mahali hatari sana kuwa.




















Makala Top


	



Njia 3 za Kuunda Anwani ya Barua pepe ya .Com

WikiHow inafundisha jinsi ya kupata anwani ya barua pepe inayotumia wavuti yako kama sehemu ya "@" ya anwani. Unaweza kuunda anwani ya msingi ya barua pepe na GoDaddy au anwani ya barua pepe ya bure kwa kutumia Zoho, au unaweza kutumia huduma yoyote ya kukaribisha kikoa kulipwa ili kuanzisha akaunti ya barua pepe.







	



Jinsi ya kuchagua Anwani ya Barua pepe: Hatua 4 (na Picha)

WikiHow hii itakufundisha jinsi ya kuchagua anwani kamili ya barua pepe. Uwezekano hauna mwisho, ambayo inafanya kuchagua kuwa ngumu sana! Usijali ingawa-tunayo vidokezo kukusaidia kuamua juu ya anwani sahihi ya barua pepe, ikiwa unatafuta kitu cha kitaalam au ubunifu zaidi.







	



Njia 6 za Kuanzisha Anwani ya Barua pepe

Barua pepe ni moja wapo ya mawasiliano maarufu na inayotumiwa sana inayotumika kote ulimwenguni. Kuna huduma kadhaa tofauti za barua pepe na watoa huduma ambao unaweza kuanzisha akaunti ya barua pepe, pamoja na huduma za barua pepe zinazotegemea Wavuti kama vile Gmail na Yahoo, na huduma zinazohudumiwa na Mtoa Huduma wako wa Mtandao (ISP).







	



Njia 5 za Kutuma Barua Pepe Isiyojulikana

WikiHow inafundisha jinsi ya kutuma barua pepe bila kufunua kitambulisho chako kwa kuunganisha tena kwa anwani yako halisi ya barua pepe au jina. Njia rahisi ya kufanya hivyo ni kwa kutumia huduma za bure za mkondoni-kama vile Barua ya Guerrilla au Anonymousemail-ingawa unaweza kutumia akaunti ya barua pepe inayoweza kutolewa.







	



Njia 4 za Kuthibitisha Ikiwa Anwani ya Barua pepe ni Halali

Akaunti za barua pepe hupokea idadi kubwa ya barua taka kila siku, nyingi ambazo zinatoka kwa anwani bandia za barua pepe. Kuna njia kadhaa ambazo unaweza kuangalia ili kuona ikiwa anwani ya barua pepe ni halali, ikiwa unataka kujibu ujumbe.
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